PRZEPIS NA SUKCES

Czyli jak ujarzmié Ptatnika w czterech krokach



https://smolarek.biz.pl/sklep
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10gdlne | 2 Dodatkowe | 3 Flatnocl | 4 Fredekretacia

EDL: dra

Rozliczenie wdasciciela

pracownicy

Dane arganizacyjne
Deklaracja za miesige

Skiadniki

e Dobry program kadrowy
e Wolne 10 minut
e 1 pracownik kadr i ptac

B Parametry eksportu deklaracji do programu Platnik

Nazwa pliku:
C:\platnik\optima.xm|

Otwidrz program Platnik po wyeksportowaniu

W programie kadrowo-ptacowym policz
deklaracje ZUS a nastepnie wyeksportuj
pliki KEDU na dysk. Najlepiej zapisz je
wszystkie w jednym folderze.

Wiekszos$¢ programéw posiada opcje
automatycznego eksportu plikow.

Nie ma znaczenia jak beda nazywac sie pliki.

Nie importuj ich pojedynczo.
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ZAIMPORTUJ KEDU DO
PLATNIKA

Wybierz do kontekstu pfatnika, ktory jest
upowazniony do wysytania plikdw w imieniu
innych ptatnikdw.

Wybierz menu Narzedzia -> Importuj dokumenty.
W kroku drugim koniecznie zaznacz checkbox
Skfadniki "dla ptatnikow wprowadzonych..."

1 program Ptatnik
Wybierz wszystkie pliki KEDU, ktore

wygenerowate$ przed chwila. Gdy je
zaimportujesz, Ptatnik stworzy dokumenty u
wszystkich pfatnikéw. Sprawdz, to proste!

e 1 pracownik kadr i pfac

Wolne 5 minut
Pliki KEDU na dysku

ﬁ Kreator importu dokumentow - krok 2 / 6 X

Wiybierz rodzaj importu:
® \Woazytanie wazystkich dokumentdw

v idla ptatnik dw wprowadzonych do Rejestiu pratnikdw
O Import nowych dokumentdw

O Import dokumentdw sktualizujgoych
O Import dokumentdw nowych | aktualizujacych

Zaawansowane. .

Pomoc < Wstecz | Dalej > Anulug
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STWORZ

ZESTAWY

Skiadniki

e GeniuszZUA Ultimate
albo GeniuszZUA XD

e 1 dowolny pracownik

e 10 sekund wolnego

Uruchom GeniuszZUA Ultimate
lub GeniuszZUA XD. Wci$nij
"Potacz z baza Ptatnika". Nie
musisz podawac logindw i
haset, program sam znajdzie te
informacje na twoim
komputerze.

Wybierz miesigc i rok, dla
ktérego chcesz stworzyé
zestawy. Na ekranie pojawi sie
lista ptatnikow, dla ktérych
mozliwe jest stworzenie
zestawdw.

Wocisnij "Stwodrz zestawy".
Sekunde pdzniej wszystkie
dokumenty u wszystkich
ptatnikdw zostana potaczone w
odpowiednie zestawy!

&' GeniuszZUA Ultimate - x

1. Import plikéw KEDU 2. Tworzenie zestawdw 3, Wysylka do ZUS

‘ Polacz z baza Platnika

Miesiac i rok dokumentdw
1] ~ || 2022 ~

MNazwa dla tworzonych zestawdw
01 05/2022 by GeniuszZUA

Platnicy, ktérym mozna stworzyc zestawy

Stworz zestawy

o
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WYSLIJ ZESTAWY DO ZUS

Q GeniuszZUA Ultimate — X |

1. Import plikéw KEDU 2. Tworzenie zestawdw 3. Wysylka do ZUS |

Sktadniki e
B Wybieram wysylke wszystkich zestawow
Jedli nie cheesz wysylad wszystkich zestawdw, nie zaznaczaj tego pola | nacisnij |

e GeniuszZUA Ultimate “Wyslij zestawy do ZUS" po tym jak w kroku 2/10 wybrales zestawy i weisnales OK
lub zwykt
y y_ Potwierdzenia
e 1 pracownik kadr T T — |
e Godzina cierpliwoéci Jesli zaznaczysz, program wysle zestawy a potem pobierze potwierdzenia wysytki ,
Aktualizacia kartotek |

[ Nie wysylaj. tylke aktualizuj kartoteki
Jedli zaznaczysz, program jedynie zaktuahizuje kartoteki platnikdw, dla ktorych sg |
stworzone zestawy i zakoriczy prace. Zestawy nie zostang wyslane, '

I
Podpis |
120 Czas w sekundach oczekiwania na podpis. Mozesz wpisac wigksza wartosc |
_— {do 999) jesli pracujesz przez zdalny pulpit | masz bardzo wolne tacze

Wprowadi PIN do podpisu elektronicanego '

Uruchom Ptatnika i wybierz WS Bty o8 205

do kontekstu ptatnika z

uprawnieniami do wysytania
za innych.

Wysylke mozesz zatrzymac w kazdym momecie za pomoca kombinacii klawiszy Win+X

Anulj |

Jesli chcesz wystaé wszystkie zestawy, to po prostu wpisz PIN i wcisnij "Wyslij zestawy
do ZUS". Jesli chcesz wystac tylko wybrane zestawy, to uruchom menu Narzedzia ->
Wyslij za wielu ptatnikéw, w kroku drugim wybierz zestawy i wci$nij OK. I w tym
momencie uruchom wysytke.

Cierpliwie poczekaj. 6
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