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Czyli jak ujarzmić Płatnika w czterech krokach
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WYEKSPORTUJ
KEDU

W programie kadrowo-płacowym policz
deklaracje ZUS a następnie wyeksportuj
pliki KEDU na dysk. Najlepiej zapisz je
wszystkie w jednym folderze.

Większość programów posiada opcję
automatycznego eksportu plików.

Nie ma znaczenia jak będą nazywać się pliki.
Nie importuj ich pojedynczo.

Składniki

Dobry program kadrowy
Wolne 10 minut 
1 pracownik kadr i płac
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Wybierz do kontekstu płatnika, który jest
upoważniony do wysyłania plików w imieniu
innych płatników.

Wybierz menu Narzędzia -> Importuj dokumenty.
W kroku drugim koniecznie zaznacz checkbox
"dla płatników wprowadzonych..."

Wybierz wszystkie pliki KEDU, które
wygenerowałeś przed chwilą. Gdy je
zaimportujesz, Płatnik stworzy dokumenty u
wszystkich płatników. Sprawdź, to proste!

Składniki

1 program Płatnik
1 pracownik kadr i płac
Wolne 5 minut
Pliki KEDU na dysku
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Uruchom GeniuszZUA Ultimate
lub GeniuszZUA XD. Wciśnij
"Połącz z bazą Płatnika". Nie
musisz podawać loginów i
haseł, program sam znajdzie te
informacje na twoim
komputerze.

Wybierz miesiąc i rok, dla
którego chcesz stworzyć
zestawy. Na ekranie pojawi się
lista płatników, dla których
możliwe jest stworzenie
zestawów.

Wciśnij "Stwórz zestawy".
Sekundę później wszystkie
dokumenty u wszystkich
płatników zostaną połączone w
odpowiednie zestawy!

Składniki

GeniuszZUA Ultimate
albo GeniuszZUA XD
1 dowolny pracownik
10 sekund wolnego

STWÓRZ
ZESTAWY33
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Jeśli chcesz wysłać wszystkie zestawy, to po prostu wpisz PIN i wciśnij "Wyślij zestawy
do ZUS". Jeśli chcesz wysłać tylko wybrane zestawy, to uruchom menu Narzędzia ->
Wyślij za wielu płatników, w kroku drugim wybierz zestawy i wciśnij OK. I w tym
momencie uruchom wysyłkę.

Cierpliwie poczekaj.

WYŚLIJ ZESTAWY DO ZUS

Składniki

GeniuszZUA Ultimate
lub zwykły
1 pracownik kadr
Godzina cierpliwości

Uruchom Płatnika i wybierz
do kontekstu płatnika z
uprawnieniami do wysyłania
za innych.
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